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АДМИНИСТРАЦИЯ ОКРУГА МУРОМ
ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__08.02.2011_                                                                                                                        №_286_
   Об утверждении административного регламента по приему заявлений и выдаче документов о согласовании проектов границ земельных участков
Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Уставом округа Муром, Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением Губернатора Владимирской области от 05.10.2009 № 826 «О мерах по реализации постановления Правительства РФ от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», во исполнение постановления администрации округа Муром от 03.08.2010 «О разработке планов мероприятий по развитию информационного сообщества и переходу на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг», 
п о с т а н о в л я ю: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании проектов границ земельных участков, согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на зам. Главы администрации, начальника управления жилищно-коммунального хозяйства Е.В. Жукова.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в средствах массовой информации.

	Глава округа
	
	В.А. Качеван


      Приложение  

                                                                                 к постановлению администрации округа Муром
        от   08.02.2011   №  286
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по приему 
заявлений и выдаче документов о согласовании 
проектов границ земельных участков
1. Общие положения

Настоящий административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании проектов границ земельных участков разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга по приему заявлений и выдаче документов о согласовании проектов границ земельных участков (далее - муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Управлением архитектуры и градостроительства администрации округа Муром (далее - УАиГ).

1.3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

· Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ; 

· Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

· Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 24 ноября 2008 года № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»;

· иными нормами и правилами (техническими регламентами, СНиП, СП, ВСН, ОНТП, СанПин, и т.п.).

1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем  или уполномоченным им лицом:

· согласования местоположения границ земельного участка  в таблице согласований проекта межевого плана;

· письма с  обоснованным объяснением причин отказа в согласовании местоположения границ земельного участка.
1.5. Описание заявителей

Заявителем для получения муниципальной услуги (далее - Заявитель) является:

· физическое лицо;

· индивидуальный предприниматель;

· юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы;
· нарочный.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги – Управление архитектуры и градостроительства (УАиГ), Комитет по управлению муниципальным имуществом (КУМИ).

- УАиГ:

Место нахождения:

Владимирская область, г.Муром, пл. 1100-летия  Мурома, д.1.

Почтовый адрес: 602267, Владимирская область, г.Муром, пл. 1100-летия  Мурома, д.1.
Электронный адрес: architect@murom.info.
- КУМИ:

Место нахождения:

Владимирская область, г.Муром, ул. Московская,4.

Почтовый адрес: 602267, Владимирская область, ул. Московская,4.

Электронный адрес: muromkumi@mit.ru.

Адрес официального сайта органов местного самоуправления округа Муром  www.murom.info.

График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 ч. до 17.00 ч.

Обед с 12.00 ч до 13.00 ч.

Прием граждан и юридических лиц: вторник, четверг с 9.00 ч до 16.00 ч.

2.1.2. Справочные телефоны и номера кабинетов специалистов исполнителя муниципальной услуги - 3 этаж, каб.321, тел. 3-64-70. 
Прием документов каб. 328, телефон 3-27-05.
2.1.3. Порядок получения заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.3.2. Получение Заявителями информации об административных процедурах предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме.

2.1.3.3. Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами УАиГ и КУМИ при обращении Заявителей лично или по телефону. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого Заявителя составляет не более 15 минут.

2.1.3.4. Индивидуальное письменное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами УАиГ и КУМИ при обращении Заявителей путем почтовых отправлений, электронной почтой или через официальный сайт округа Муром. Ответ направляется в письменном виде в течение 30 дней со дня поступления запроса с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

2.1.3.5. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, на интернет-сайте.

2.1.3.6. Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги должна представляться Заявителям в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1.Решение о согласовании или об отказе в в согласовании принимается в течение 25 дней с момента представления Заявителем в УАиГ заявления и проекта межевого плана земельного участка. 

2.2.2. Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. Форма представленного межевого плана и его содержание не соответствуют приказу Министерства экономического развития Российской Федерации от 24 ноября 2008 года № 412 «Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков»;

2. Заказчик кадастровых работ не имеет прав на земельный участок, согласование местоположения границ которого осуществляется в соответствии с действующим законодательством; 

3. Цель использования земельного участка не соответствует зонированию территорий округа; 

4. Площадь формируемого земельного участка не соответствует предельным допустимым нормам, установленным законодательством;
5. Формирование необоснованных границ земельных участков, нарушающих сложившуюся застройку территории.
Решение об отказе в согласовании выдается или направляется Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

2.4. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления на согласование проекта границ земельного участка  и проекта межевого плана, прилагаемого к нему
3. Административные процедуры по приему заявлений и выдаче документов о согласовании проектов границ земельных участков.

3.1. Описание последовательности предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение). 
Основанием для начала предоставления услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании проектов границ земельных участков является подача лицами, указанными в п. 1.5 настоящего регламента, заявления на имя начальника УАиГ в простой письменной форме, с приложенным к нему проектом межевого плана земельного участка.
3.2. Специалист УАиГ, ответственный за прием документов, регистрирует заявление и в этот же день передает заявление  и межевой план сотруднику УАиГ, ответсвенному за выполнение этой муниципальной услуги.
3.3. Специалист УАиГ проводит проверку на соответствие  представленного проекта границ действующим градостроительным нормам. При необходимости специалистом готовятся промежуточные запросы по существу заявления в необходимые инстанции. 
По результатам экспертизы специалист УАиГ определяет основания: 

а) для отказа в рассмотрении заявления о предоставлении услуги;

б) для согласования проекта границ земельного участка.

В случае, если в ходе экспертизы документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в подпунктах 3,4,5 п.  2.3.,  специалист УАиГ в течение 15 рабочих дней  готовит проект письма об отказе с указанием причины отказа.
3.4. Если в ходе экспертизы документов не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист УАиГ, передает проект межевого плана  для подписания начальнику УАиГ, который визирует его в течение 1 дня.
3.5. Специалист УАиГ, ответственный за прием документов, передает проект межевого плана через внутреннюю почту администрации округа в комитет по управлению муниципальным имуществом (КУМИ), для осуществления дальнейшей экспертизы проекта межевого плана.

3.6. Специалист КУМИ, ответственный за прием документов, получает через внутреннюю почту администрации проект межевого плана  и передает его специалисту КУМИ, ответственному за прием документов;

3.7. Специалист КУМИ проводит проверку на соответствие  представленного проекта границ действующему законодательству. При необходимости специалистом готовятся промежуточные запросы по существу заявления в необходимые инстанции. По результатам экспертизы специалист КУМИ определяет основания: 

а) для отказа в рассмотрении заявления о предоставлении услуги;

б) для согласования проекта границ земельного участка.

В случае, если в ходе экспертизы документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в подпунктах 1,2, п.  2.3.,  специалист КУМИ в течение 15 рабочих дней  готовит проект письма об отказе с указанием причины отказа.
3.8.Если в ходе экспертизы документов не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист КУМИ, передает проект межевого плана  для подписания председателю КУМИ.
3.9. Специалист КУМИ, ответственный за прием документов, в течение 2-х  дней сообщает заявителю о согласовании предоставленного документа.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к Регламенту.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется начальником УАиГ и председателем КУМИ.
4.2. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

Обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Начальник Управления архитектуры и 
градостроительства, главный архитектор




В.И. Тарханов 
                                                                                    Приложение к Регламенту
Блок-схема




                                                              1 день       
                                                                    



                                                            


                                                             10 дней




                                                              2 дня




                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                      10 дней
                                                              2 дня   
Лицо, заинтересованное в получении муниципальной услуги,  представляет в УАИГ заявление о согласовании проекта границ, а также    прилагаемый к нему проект межевого плана                    








Сообщение заявителю об окончании согласования проекта межевого плана








В случае принятия   решения об отказе согласовании, заявителю направляется письмо  о б отказе в согласовании, в соответствии с под п. 1,2 п. 2.3 регламента – 15 дней








Специалист КУМИ, ответственный за прием документов получает проект межевого плана в отделе по организационной и контрольной работе, кадров и делопроизводства и передает его специалисту КУМИ, ответственному за экспертизу проекта.








В случае принятия   решения об отказе согласовании, заявителю направляется письмо  о б отказе в согласовании, в соответствии с под п. 3,4,5 п. 2.3 регламента – 15 дней





В случае положительной экспертизы проекта границ, проект межевого плана передается на визирование  в соответствующей таблице межевого плана начальнику УАиГ





Специалист УАИГ, ответственный за прием документов передает документы в отдел по организационной и контрольной работе, кадров и делопроизводства, для передачи документа через внутреннюю почту в КУМИ





Экспертиза проекта границ специалистом УАиГ, При необходимости готовятся промежуточные запросы





Экспертиза проекта межевого плана специалистом КУМИ, при необходимости готовятся промежуточные запросы





Прием заявления





В случае положительных итогов экспертизы проекта межевого плана, он  передается на визирование  в соответствующей таблице межевого плана председателю КУМИ для визирования





Специалист УАИГ, ответственный за прием документов проводит проверку


наличия документов, прилагаемых к заявлению и регистрацию заявления, передает документу специалисту УАИГ для экспертизы














