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       Приложение № 3

к постановлению Главы округа

от 20.11.2009    № 2892

Административный регламент 

управления образования администрации округа Муром Владимирской области по организации предоставления 

общедоступного и бесплатного дошкольного образования.
 

Раздел I. Общие положения
 

1.1.
Административный регламент по организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органа исполнительной власти, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при оказании услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при организации предоставления доступного и бесплатного дошкольного образования.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

-
Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании" (в редакции от 28.02.2008);

- Федеральным законом от 24 июля 1998 года №  124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации (с изменениями от 20 июля 200 года)

-
Законом Российской Федерации от 16.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления" (в редакции от 10.06.2008) п.13 ст.16;

-
Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 г № 666

- иными нормативно- правовыми актами.

1.3.
Муниципальная услуга предоставляется муниципальным образованием округ Муром и осуществляется через муниципальные  образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические лица – дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (в исключительных случаях по медицинским показаниям дети могут посещать детский сад до 8 лет) и их родители (законные представители).

1.5.
Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

Раздел II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.1.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

-
в управлении образования администрации округа Муром (г. Муром, ул. Московская,46) или на сайте управления образования www. edu-murom. ru 

-
непосредственно в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

2.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть доступна и содержит сведения:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

-
о комплектовании образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, их месторасположении;

-
о перечне детских садов разных видов; групп, работающих по вариативному режиму;

- о кадровом и медицинском обеспечении;

- о порядке приема и отчисления (исключения) воспитанников;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-
о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.3.
Получить консультацию получатели муниципальной  услуги могут в управлении образования, в дошкольном образовательном учреждении в рабочее время с 8.00-17.00. 

2.4. При информировании о порядке предоставления услуги при ответах на  телефонные звонки и устные  обращения заявителей специалист управления образования администрации подробно и в вежливой форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. 

2.5. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема или разговора по телефону.

2.6.
Письменные обращения получателей муниципальной услуги  рассматриваются специалистом управления образования с учетом подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения. Письменный запрос направляется в управление образования администрации округа Муром   по почте (602267, г.Муром, ул.Московская, 46), по факсу (49234) 2-04-39, по электронной почте e-mail: post@edu-murom.ru
2.7.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется также посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет на сайте управления образования www. edu-murom. ru, с использованием средств телефонной связи, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

Содержание муниципальной услуги

2.8. В содержание муниципальной услуги входят воспитание, обучение и развитие, а также присмотр, уход и оздоровление детей дошкольного возраста ( от 2 месяцев до 7 лет) с учетом особенностей деятельности образовательных учреждений различных типов и видов, реализующих общеобразовательные программы  дошкольного образования,  направленные на  обеспечение познавательно-речевого, социально-личностного, художественно-эстетического и физического развития детей

2.9. Содержание образовательного процесса в дошкольном образовательном учреждении определяется образовательной программой дошкольного образования, разрабатываемой, принимаемой и реализуемой им самостоятельно в соответствии с федеральными государственными требованиями к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования и условиям ее реализации, установленным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования, и с учетом особенностей психофизического развития и возможностей детей.

2.10.В соответствии с целями и задачами, определенными уставом, дошкольное образовательное учреждение может реализовывать дополнительные образовательные программы и оказывать дополнительные образовательные услуги за пределами определяющих его статус образовательных программ с учетом потребностей семьи и на основе договора, заключаемого между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями). Платные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен и в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой учредителем.           
2.11. Получателям муниципальной услуги обеспечиваются: 

-
равные возможности получения общедоступного бесплатного дошкольного образования в соответствии с  «Временными (примерными) требованиями к содержанию и методам воспитания и обучения, реализуемыми в дошкольных образовательных учреждениях» для всех детей, в том числе для детей-инвалидов, детей с ограниченными возможностями здоровья; детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей); безнадзорных детей; детей с девиантным поведением; одаренных детей, а также других категорий детей, для которых требуется создание особых условий реализации ими права на образование; 

-
единство образовательного пространства в округе Муром (преемственность общеобразовательных программ дошкольного образования и общеобразовательных программ общего образования); 

- право выбора образовательного учреждения;

-
защита воспитанников от перегрузок и сохранение их психического и физического здоровья при правильном выборе типа и вида образовательного учреждения с учетом уровня развития дошкольника;

-
соответствие условий осуществления воспитательно-образовательного процесса санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам для дошкольных образовательных учреждений;

-
реализация права граждан на получение полной и достоверной информации о государственных нормах и требованиях к содержанию основных общеобразовательных программ дошкольного образования, максимальному объему учебной нагрузки воспитанников и уровню подготовки выпускников;

- консультативная и диагностическая помощь по вопросам воспитания и обучения детей дошкольного возраста;

- в соответствии с п.6 ст.52 и ст.52.2 Закона Российской Федерации «Об образовании» осуществляется реализация права граждан на ежемесячную денежную компенсацию части родительской платы в размере: 20% на первого ребенка, 50% на второго ребенка, 70% на третьего и  последующих детей. Право на получение денежной компенсации имеет один из родителей (законных представителей), внесших родительскую плату за содержание ребенка в соответствующем образовательном  учреждении.
Раздел III. Административные процедуры.
Описание последовательности действий (процедур) при предоставлении муниципальной  услуги.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

·     учет детей, имеющих право на получение общедоступного бесплатного дошкольного образования;

·    создание и организация работы сети образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, обеспечивающих получение муниципальной услуги;

·    комплектование групп образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, обеспечение вариативности дошкольного образования;

·    организация приема в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

·    порядок отчисления и исключения из образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

·    организация индивидуального обучения детей-инвалидов и детей с ограниченными возможностями здоровья на дому; 

·    информирование о содержании и сроках предоставления муниципальной услуги

Учет детей, имеющих право на получение общедоступного бесплатного дошкольного образования 

3.2. 
В целях обеспечения доступности дошкольного образования для всех слоев населения, четкого учета неорганизованных детей дошкольного возраста и последующим вовлечением их в дошкольное образование, сохранения контингента воспитанников образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, проводится персональный учет детей в возрасте от 0 до 7 лет. 

3.3. 
Списочный учет детей, как охваченных дошкольным образованием, так и неорганизованных детей, осуществляют образовательные учреждения, реализующие основную общеобразоватлеьную программу дошкольного образования.

3.4. 
Приказом управления образования администрации округа Муром за муниципальными образовательными учреждениями, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования, закрепляются микрорайоны для организации учета детей дошкольного возраста. 

3.5. 
Дошкольное образовательное учреждение осуществляет сбор данных о детях в возрасте от 0 до 7 лет, проживающих на территории микрорайона, закрепленного за детским садом. Письменная информация по обеспечению детей дошкольного возраста образовательными услугами сдается ежегодно по состоянию на 01января и 01 сентября.

3.6. 
Управление образования осуществляет организационное руководство данной работой и создает единую информационную базу данных о детях дошкольного возраста, проводит анализ удовлетворенности потребности населения в обеспечении местами в детских садах округа.

Создание и организация работы сети образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, обеспечивающих получение муниципальной услуги;

3.7. Порядок создания муниципальных образовательных учреждений устанавливается органом местного самоуправления (ст. 33 закона РФ «Об образовании»).

3.8.
В целях максимального удовлетворения потребностей детей и их родителей (законных представителей) в получении общедоступного, бесплатного и качественного дошкольного образования управление образования в порядке, установленном законодательством, создает  муниципальные  образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования:
- детский сад (реализует основную общеобразовательную программу  дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности);

- детский сад для детей раннего возраста (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности для детей от 2 месяцев до 3 лет; создает условия для социальной адаптации и ранней социализации детей);

- детский сад для детей предшкольного ( старшего дошкольного) возраста (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности, а так же при необходимости, в группах компенсирующей направленности и комбинированной направленности для детей в возрасте от 5 до 7 лет с приоритетным осуществлением деятельности по обеспечению равных стартовых возможностей для обучения детей в общеобразовательных учреждениях);
-
детский сад присмотра и оздоровления (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах оздоровительной направленности с приоритетным осуществлением санитарно-гигиенических, профилактических и оздоровительных мероприятий и процедур);

-
детский сад комбинированного вида (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей, компенсирующей, оздоровительной и комбинированной направленности);

-
детский сад компенсирующего вида (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах компенсирующей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по квалифицированной коррекции недостатков в физическом и ( или) психическом развитии одной и более категорий детей с ограниченными возможностями здоровья);

-
детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по одному из направлений развития детей, таких, как познавательно-речевое, социально-личностное,  художественно-эстетическое или физическое;

-
центр развития ребенка- детский сад (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности с приоритетным осуществлением развития детей по нескольким направлениям, таким, как познавательно-речевое, социально-личностное,  художественно-эстетическое или физическое.
3.9. 
Право на ведение образовательной деятельности возникает у дошкольного  образовательного учреждения с момента выдачи ему лицензии (разрешения).

3.10. Дошкольное образовательное учреждение проходит государственную аккредитацию в порядке, установленном Законом Российской Федерации «Об образовании».

3.11. С учетом потребностей населения предлагаются вариативные формы получения общедоступного бесплатного образования: в течение полного дня (10,5 часов), продленного дня (12 часов), кратковременного пребывания (от 3 до 5 часов в день), круглосуточного пребывания. Группы функционируют в режиме 5-дневной и 6-дневной рабочей недели. 

3.12.
Режим работы дошкольного образовательного учреждения и длительность пребывания в нем детей определяются уставом учреждения, договором, заключаемым между дошкольным образовательным учреждением и учредителем. 

3.13.
Основной структурной единицей дошкольного образовательного учреждения является группа детей дошкольного возраста. Дошкольное образование осуществляется в группах:

          - общеразвивающей направленности;

          - оздоровительной направленности:
• для детей с туберкулезной интоксикацией;

• для часто болеющих детей;

• для детей с заболеваниями органов дыхания;

• для детей с заболеваниями крови;

• для других категорий детей, которым необходим комплекс специальных оздоровительных мероприятий;
          - компенсирующей направленности:

• для детей с задержкой психического развития;

• для детей с нарушениями интеллекта;

• для детей со сложными дефектами развития;

• для детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата

• для детей с тяжелыми нарушениями речи;

• для детей с фонетико-фонематическими нарушениями речи;

• для слабовидящих детей, для детей с амблиопией и косоглазием;

• для детей с иными ограниченными возможностями здоровья;
           - комбинированной направленности (осуществляется совместное образование  здоровых детей и детей с ограниченными возможностями здоровья).                    

3.14.
При наличии необходимых материально-технических условий и кадрового обеспечения  в дошкольных образовательных учреждениях функционируют следующие группы кратковременного пребывания:

          «Адаптационная группа» -для детей в возрасте от 2 месяцев до 3 лет.Группа создается в целях обеспечения ранней социализации детей и адаптации их к поступлению в дошкольное образовательное учреждение.

          «Группа развития» - для детей в возрасте от 3 до 7 лет; количество детей в группе от 8 до 12  человек. Группа создается с целью всестороннего развития детей, их социализации в коллективе сверстников и взрослых.

          «Будущий первоклассник» - для детей в возрасте 5-6 лет; количество детей в группе от 8 до 12 человек. Группа создается с целью  подготовки детей старшего дошкольного возраста к школьному обучению.

          «Особый ребенок» для детей  от 2 до 7 лет, с ограниченными возможностями здоровья -количество детей в группе от 6 до 10 человек. Группа создается с целью оказания систематической психолого-медико-педагогической помощи детям с ограниченными возможностями здоровья, формирования у них предпосылок учебной деятельности, социальной адаптации, содействия родителям в организации воспитания и обучения детей.

          «Играя, обучаюсь» - для детей  от 1,5 до 7 лет, количество детей в группе от 8 до 12 человек. Группа создается для обеспечения освоения ребенком социального опыта, общения со сверстниками и взрослыми в совместной игровой деятельности, формирования основ готовности к школьному обучению.

          «Группа вечернего пребывания, выходного и праздничного дня» - для детей от 2 до 7 лет, количество детей в группе от 6 до 10 человек. Группа создается с целью оказания помощи родителям в вопросах воспитания и обучения детей, организации присмотра и ухода  за детьми.

          Группы кратковременного пребывания функционируют по гибкому  режиму: от 2 до 5 раз в неделю, от 2 до 5 часов в день в зависимости от потребностей родителей (законных представителей). Группы могут открываться в течение учебного года, по мере комплектования.

          Дошкольное образовательное учреждение, имеющее в своем составе группу кратковременного пребывания, несет ответственность во время образовательного процесса за жизнь и здоровье детей, работников группы, за соответствие форм, методов и средств его организации возрастным и психофизическим возможностям детей.

          Деятельность групп кратковременного пребывания регулируется Положением о группах кратковременного пребывания для детей, не посещающих дошкольные образовательные учреждения, утвержденным приказом управления образования.

3.15. Управление образования, дошкольные образовательные учреждения  создают условия для поддержки различных форм предоставления дошкольных образовательных услуг.

Комплектование групп образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, обеспечение вариативности дошкольного образования

3.16.
Комплектование дошкольных образовательных учреждений осуществляется в  соответствии с действующими нормативами, установленными Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении (раздел 3.), Положениями о группах компенсирующей и оздоровительной направленности, утвержденными Постановлением Главы округа Муром. 

3.17. Порядок комплектования дошкольных образовательных учреждений  определяется учредителем.

3.18. По состоянию на 01 июня текущего года руководитель дошкольного образовательного учреждения подает в управление образования предварительные сведения о количестве групп различной направленности, которые будут функционировать в новом учебном году.

3.19. Ежегодно по состоянию на 01 августа управление образования издает приказ о функционировании групп в новом учебном году, в приложении к которому в разрезе каждого детского сада указывается количество групп различной направленности, с предполагаемым контингентом воспитанников, определяется режим функционирования каждого дошкольного образовательного учреждения с учетом запросов и потребностей населения.

Организация приема в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования
3.20. Прием детей в дошкольное образовательное учреждение осуществляется по путевкам управления образования администрации округа Муром и медицинскому заключению о состоянии здоровья ребенка.
3.21. Путевка на право зачисления ребенка в дошкольное образовательных учреждение действительна с момента ее получения в течение двух недель. В случае неявки ребенка после указанного срока без уважительных причин место  в дошкольное образовательное учреждение передается другому ребенку.
3.22.
В дошкольное образовательное учреждение в первую очередь принимаются дети работающих одиноких родителей; инвалидов I  и II групп; дети из многодетных семей; дети, находящиеся под опекой; дети, родители (один из родителей) которых находятся на военной службе; дети безработных, беженцев и вынужденных переселенцев, студентов, сотрудников милиции, включенных в перечень должностей Законом РФ от 18.04.1991 г. № 1026-1 «О милиции» ( с изменениями и дополнениями, в последней редакции от 25.11.2008 года). 

3.23. По состоянию на 01 сентября каждого года руководители дошкольных образовательных учреждений издают приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждают количественный состав сформированных групп с учетом лицензионных требований. При поступлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение в течение года издается приказ о его зачислении. Обязательной документацией по комплектованию дошкольных образовательных учреждений являются списки детей по группам, которые утверждает руководитель Учреждения. Отчисление детей из дошкольного образовательного учреждения оформляется приказом.

3.24. В круглосуточные группы в первую очередь принимаются дети из малообеспеченных, асоциальных семей, а также родители (законные представители) которые работают по сменному графику (включая вечернее и ночное время).

3.25. При приеме ребенка в детский сад заключается договор между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями), включающий взаимные права, обязанности и ответственности сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей;

3.26.
При приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации дошкольного образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и другими документами, регламентирующими образовательный процесс  в дошкольное образовательное учреждение.

3.27. Дети с  ограниченным возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности в дошкольное образовательное учреждение только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

3.28. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в дошкольное образовательное учреждение любого вида последнее обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

3.29. При длительном отсутствии родителей (командировка, болезнь, работа родителей за пределами округа Муром и др.) путевка в образовательное учреждение выдается только законному представителю (опекуну ребенка), назначенному в установленном порядке в соответствии с Семейным кодексом РФ и Гражданским кодексом РФ.

3.30. Прием детей иностранных граждан, лиц без гражданства в дошкольное образовательное учреждение осуществляется по путевкам управления образования в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Федеральным законом от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом  положении иностранных граждан в РФ»  (с последующими изменениями) на основании прямых договоров, заключаемых учреждением с родителями (законными представителями) ребенка иностранного гражданина.

3.31. Прием детей в дошкольное образовательное учреждение осуществляется в   течение года с учетом предельной наполняемости групп.

3.32.
Ежедневный утренний прием дошкольников в дошкольное образовательное учреждение проводит воспитатель.

3.33. Ребенка в дошкольное образовательное учреждение обязаны приводить и забирать  родители (законные представители) в соответствии с режимом работы образовательного учреждения. В отдельных случаях, по письменному разрешению родителей (законных представителей), это могут выполнять лица не моложе 16 лет.

3.34. Выявленные при утреннем осмотре больные дети и дети с подозрением на заболевание в дошкольное образовательное учреждение не принимаются; заболевшие (выявленные в течение дня) – изолируются. В зависимости от состояния здоровья ребенка оставляют в изоляторе до прихода родителей или госпитализируют, о чем сообщают родителям (законным представителям).

3.35. После перенесенного заболевания, а также в случае отсутствия более трех дней детей принимают в дошкольное образовательное учреждение только при наличии справки, выданной участковым врачом – педиатром с указанием диагноза, продолжительности заболевания, сведений об отсутствии контакта с инфекционными больными.

3.36. Дети, посещающие группы круглосуточного пребывания, находятся в дошкольном образовательном учреждении в течение всей недели. Родители (законные представители) приводят ребенка в образовательное учреждение в понедельник и передают воспитателю, расписываясь в журнале фильтра, а забирают в пятницу или субботу в соответствии с режимом работы учреждения.

3.37. Неявка детей, посещающих дошкольное образовательное учреждение, допускается лишь в случае болезни ребенка, отпуска родителей (с предъявлением справки с места работы об отпуске), в том числе в летний период  до 75 дней.

3.38. В дошкольном образовательном учреждении ведется «Книга учета движения детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в дошкольном образовательном учреждением. «Книга учета движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью дошкольного образовательного учреждения.

3.39. Ежемесячно на 1-е число месяца руководители дошкольных образовательных учреждений подают сведения в управление образования о принятых и выбывших за отчетный месяц детях.

Порядок отчисления и исключения из образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

3.40.
Отчисление воспитанника из образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, осуществляется при расторжении договора образовательного учреждения с родителями (законными представителями) воспитанника. Договор с родителями(законными представителями)воспитанника может быть расторгнут, помимо оснований предусмотренных гражданским законодательством РФ, в следующих случаях:

         -  по соглашению сторон;

         -  по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника;

         -
при возникновении медицинских показаний, препятствующих воспитанию и обучению воспитанника в образовательном учреждении данного вида.

3.41.
О расторжении договора родители (законные представители) воспитанника письменно уведомляются руководителем дошкольного образовательного учреждения не менее, чем за 10 дней до предполагаемого прекращения действия Договора

3.42.
Отчисление воспитанника  оформляется приказом руководителя дошкольного образовательного учреждения.

Организация индивидуального обучения детей-инвалидов и детей  с ограниченными возможностями на дому.

3.43. Для детей-инвалидов, детей с ограниченными возможностями здоровья в возрасте с 2 месяцев до 7 лет (в отдельных случаях до 8 лет), которые по состоянию здоровья не могут посещать дошкольные образовательные учреждения, организуется воспитание и обучение на дому. 

3.44. Основанием для организации и воспитания и обучения на дому детей-инвалидов и детей с ограниченными возможностями здоровья  является: письменное заявление родителей на имя руководителя дошкольного образовательного учреждении, медицинское заключение лечебно-профилактического учреждения, приказ управления образования  «Об организации воспитания и обучения детей с ограниченными возможностями здоровья на дому».

3.45. Воспитание и обучение детей-инвалидов и детей с ограниченными возможностями на  дому осуществляет образовательное учреждение, как правило, ближайшее к их месту жительства.

3.46. Воспитание и обучение детей-инвалидов и детей с ограниченными возможностями на дому организуется по индивидуальной программе, разработанной специалистами дошкольного образовательного учреждения в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями, с учетом возраста, уровня развития и возможностей ребенка, согласованной со специалистами детского оздоровительно-образовательного центра и родителями (законными представителями) ребенка, утвержденной руководителем дошкольного образовательного учреждения.

3.47.
Занятия с ребенком-инвалидом, ребенком с ограниченными возможностями здоровья проводятся как в первой, так и во второй половине дня в соответствии с утвержденным графиком занятий.

3.48. Обучение и воспитание на дому осуществляется в пределах норм, рекомендованных санитарно- эпидемиологическими правилами и нормативами для дошкольных образовательных учреждений.

3.49. Дошкольное образовательное учреждение семьям, воспитывающим детей с ограниченными возможностями здоровья:

          - предоставляет методическую, справочную и другую литературу, имеющуюся в методическом кабинете детского сада;

          -  обеспечивает специалистами из числа педагогических работников, оказывает методическую и консультативную помощь, необходимую для освоения программы индивидуального обучения и развития ребенка;

          -    осуществляет промежуточную и итоговую диагностику;

          -    осуществляет консультативную помощь.

Сроки предоставления муниципальной услуги.
3.50. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента приема ребенка в образовательное учреждение до его отчисления из  учреждения.
3.51. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано только  при отсутствии свободных мест в муниципальном учреждении или медицинских показаний, препятствующих воспитанию и обучению воспитанника в образовательном учреждении данного вида.

3.52. 
Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение об исключении ребенка из образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования,  в месячный срок, обратившись в управление образования  администрации округа Муром. 

Раздел IV. Порядок и формы контроля за  предоставлением муниципальной услуги

3.53. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению  услуги.  Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
3.54. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц управления образования и образовательных учреждений. 

3.55. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Проверки осуществляются на основании приказа начальника управления образования администрации округа Муром.

Раздел V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.1. 
В административном порядке родители (законные представители) вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - обращение), в управление образования администрации округа Муром.

4.2. Рассмотрение обращений родителей (законных представителей) осуществляется в соответствии с действующим законодательством.  
Раздел VI. Заключительные положения

5.1.
Настоящий регламент является обязательным для исполнения всеми образовательными учреждениями, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования, при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.
